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1.AMAÇ
5442 sayılı İl İdaresi Kanununun 24 üncü ve 25 inci maddeleri gereğince, idarede birliğin sağlanması ve teşkilatın ahenkli çalışması için gereken tedbirlerin alınmasını görüşmek ve kararlaştırmak.

2.SORUMLULAR
1. Vali
2. Vali Yardımcısı
3. İlçe Kaymakamları
4. İl İdare Şube Başkanları
5. İl Yazı İşleri Müdürü
6. Birim Şefi
7. İlgili Memur

3.UYGULAMA
3.1. 5442 sayılı İl İdaresi Kanununun 24.maddesi gereğince yılda en az 1 kez yapılması zorunlu olan Kaymakamlar Toplantısı ile 25.madde gereği yılda en az 4 kez yapılması gereken İl İdare Şube Başkanları toplantıları ayrı ayrı yapılabileceği gibi birleştirilerek de Valinin uygun gördüğü tarihlerde yapılır.
3.2. Toplantıya gündem konularına göre İlçe Kaymakamları ve İl İdare Şube Başkanları ile Vali tarafından uygun görülen birim amirleri ve özel sektör temsilcileri katılır.
3.3. Toplantı yeri, tarih ve saati ile gündem önceden katılımcılara resmi yazı ile duyurulur.
3.4. Gündem doğrultusunda gerekiyorsa toplantıya sunum hazırlanır ve hazırlattırılır.
3.5. [bookmark: _GoBack]Toplantı öncesi katılımcıların yoklaması alınır.
3.6. Toplantı sonucunda görüşülen konuların tutanağı hazırlanarak, katılımcı kurumlar ile diğer ilgili kurumlara gönderilerek konuların takibi istenir.

4.REFERANSLAR
· 5442 sayılı İl İdaresi Kanunu
5.KAYITLAR
· Katılımcı Listesi
6.REVİZYON TARİHÇESİ
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