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1.AMAÇ
Valilik binası, bahçesi ve çevresinin korunması, bakımı ve onarımı, ortak alanların temizliği iş ve işlemlerini yapmak.
2.SORUMLULAR
1. Vali Yardımcısı

2. Birim Müdürü
3. İlgili Memur
3.UYGULAMA
3.1 Valilik hizmet binasının koridor, tuvalet, bahçe ve otopark temizliğinin yapılması sağlanır. 
3.2 Resmi bayramlarda Valilik hizmet binasına bayrak ve Atatürk posteri asılması sağlanır.
3.3 Valilik Hizmet Binasının elektrik, kalorifer ve su tesisatlarında aksamalar yaşandığında sorun giderilir.
3.4 Valilik ilan panosunda ilan edilmesi gereken ilanlar ilan edilerek tutanak altına alınır.  İlan tutanağı ilanı isteyen kuruma yazılı olarak gönderilir.

3.5 Valiliğin korunması için İl Emniyet Müdürlüğüne bağlı Hükümet Konağı Karakol Amirliğinde görevli polis memurları ile birlikte hafta sonu ve tatil günlerinde memurlar ve her gün mesai bitiminden ertesi gün mesai başlangıcına kadar gece bekçileri nöbet tutar. Nöbetler için nöbet çizelgesi hazırlanır. Hazırlanan nöbet çizelgesi Valilik Hizmet Binasında bulunan ilgili Müdürlüklere nöbet görevlerini ilgili personellere tebliğ etmeleri için yazılı olarak gönderilir. Nöbetler takip edilir ve nöbet defteri kontrol edilerek nöbetin tutulduğu onaylanır.
3.6 Valilikte hafta sonu ve tatil günleri üst yönetici (Vali Yardımcıları) nöbeti için nöbet çizelgesi hazırlanır. Hazırlanan nöbet çizelgesi Vali Yardımcılarına, İçişleri Bakanlığına, İl Emniyet Müdürlüğüne, İl Jandarma Komutanlığına ve Özel Kalem Müdürlüğüne yazılı olarak gönderilir.
4.REFERANSLAR

· Mersin Valiliği Nöbetçi Memurluğu Yönergesi
5.KAYITLAR
· Mersin Vilayet Konağı Nöbet Defteri
6.REVİZYON TARİHÇESİ 
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