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1.AMAÇ
Mülki İdare Amirlerinin izin, görev izni, vb. gibi sebeplerle geçici olarak görevinde bulunmamaları ya da naklen atanarak görevlerinden ayrılmaları durumunda yerine vekaleten görevlendirme yapmak.
2.SORUMLULAR:
1. Vali
2. Vali Yardımcısı
3. Birim Müdürü
4. Birim Şefi
5. İlgili Memur

3.UYGULAMA
Vali Yardımcılarında;
3.1. Vali Yardımcılarının yıllık, görev, hastalık, vb. izinleri yerine vekalet edecek eşleştirildiği Vali Yardımcısının ismi de belirtilerek e-içişleri sistemi üzerinden elektronik ortamda yapılır ve uhdesinde bulunan kurumlar ile vekalet eden Vali Yardımcısına yazılı bilgi verilir.
3.2. Vali Yardımcılarının tayin sebebiyle görevlerinden ayrılmaları halinde, yeni bir düzenleme ya da yeni bir atama yapılıncaya kadar yerine vekaleten görevlendirme yapılır ve uhdesinde bulunan kurumlara bilgi verilir.
3.3. Boş bulunan ve başka bir ilçe Kaymakamı tarafından vekaleten yürütülen Kaymakamlıklara Kaymakamın başkanlık edeceği resmi günlerde ve törenlerde Vali Yardımcısı görevlendirilir.
3.4. Vali Yardımcılarının İlçe Kaymakamlığına vekaleten görevlendirilmeleri halinde harcırah ödemesi ilgili ilçe tarafından yapılır, eğer ilçe tarafından ödeme yapılmamış ise, görevlendirme onayının bir fotokopisi Muhasebe görevlisine verilir.

Kaymakamlarda;
3.5. İlçe Kaymakamlarının yıllık, görev, hastalık vb. izinleri e-içişleri sistemi üzerinden elektronik ortamda yapıldığından yerine vekaleten görevlendirme işlemi onayla yapılır ve ilgili yerlere bilgi verilir.
3.6.  Zorunlu hallerde Vali Yardımcıları da ilçe Kaymakamlığına vekaleten görevlendirilebilir, bu gibi durumlarda, eğer ilgili kaymakamlık harcırah ödememiş ise görevlendirme onayının bir örneği Muhasebe görevlisine gönderilir.
3.7. İlçe Kaymakamlığı münhal ise ve Kaymakam Adayı tarafından vekaleten yürütülüyor ise, Kaymakam Vekili başka bir ilçeye vekaleten görevlendirilemez.   

4.REFERANSLAR
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 6245 sayılı Harcırah Kanunu
· Kaymakam Adayları Yönetmeliği
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